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ประกาศสถานีตำรวจภูธรเคียนซา 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ด้วยสถานีตำรวจภูธรเคียนซา มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ  ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการ
จัดเก็บ     การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า   วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสจูน์
ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ    แบ่งออกเป็น  ๒  ประเภท คือ  ของกลางในคดีอาญา 
ได้แก่ ของกลางท่ีเกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ของท่ีบุคคลมีไว้ หรือใช้เป็นความผิด หรือเป็นของท่ีใช้
เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด  และของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา 
เช่น ของที่เก็บตก หล่น หลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ข้อ ๔, ข้อ ๕) 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหา      
วาผูใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก
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   “สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ

ในทางโดยประมาทเปนเหตุให เกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอื ่น ซึ ่งเปนความผิดตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา
๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่กำหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี
ตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี  
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
                (1)  ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานี
ตำรวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษา
ไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อ 
                      การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
              (2)  ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูก
กุญแจของกลาง 
              (3)  ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการ
ตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
              (4)  ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื ่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้น
นั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
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              (5)  ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี 
นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน 
                    อนึ่ง ถา้ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้ง
ให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่
วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น 
              (6)  ของกลางอย่างอื่น ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า
เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมี
สิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว 
ท้ังนี้ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
              (7)  การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้อง
ฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
กำหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็
ได้ 
                   ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่
รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและ
รายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
            (8)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
            (9)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา 
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้
บังคับการส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
            (10)  ของกลางอย่างใดที ่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว ้เป็น
เครื่องประดับสถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
            (11)  ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือท่ีทำการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ 
ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานี
ตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
                     หากจำเป็นต้องจัดหาสถานท่ีอื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง
ผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
            (12)  ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จำหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษา
ไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะ
เกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
            (13)  ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่า
เป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ี
มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของ
ตก 



            (14)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจาก
สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไป
ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพล
เรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
            (15)  เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ีใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทาง
มารับมอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู ้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู ้มารับ
ตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่ง
ใหม ่
                    หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง
มอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้
เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจาก
หน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่านัน้ 
หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
             (16)  ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ 
ในเมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ
จำเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
             (17)  การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บ
ร ักษาของกลางในหน ้าที ่ตำรวจภ ูธรนอกจากจะต้องปฏิบัต ิตามข้อบ ังค ับการเก ็บร ักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
                    ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ีกอง
พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
 โดยให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้
งานในภารกิจประจำวัน  ทำการตรวจสอบอาวุธปืนพกสั้นและอาวุธปืนยาว  ทั้งที่อยู่คงคลังของหน่วยและได้
แจกจ่ายให้กำลังพลเบิกไปใช้ปฏิบัติราชการ  ให้ตรวจสอบความถูกต้องหมายเลข     ประจำปืน  หมายเลข
ทะเบียนโล่  สภาพอาวุธปืน  ประเภท  ยี่ห้อ  รุ่น  ตรงตามที่ได้รับการจัดสรร  ไม่มีการแก้ไข  ขูดลบ  ทำขึ้น
ใหม่หมายเลขประจำปืน  หมายเลขทะเบียนโล่  เพื่อป้องกันมิให้อาวุธปืนที่ไม่ใช่ของทางราชการมาสวมทับ   
ตามวงรอบเดือนละ  1  ครั้ง 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้  การเก็บสํานวนการ
สอบสวนสํานวนการสอบสวนต้องมี ๒ ชุด ชุดท่ี ๑ เป็นต้นฉบับ ชุดท่ี ๒ เป็นสําเนาสํานวนการสอบสวนซึ่งต้อง
มีรายละเอียดครบถ้วนเช่นเดียวกันกับสํานวนการสอบสวน การเก็บและการทําลายสํานวนการสอบสวน สําเนา
สํานวนการสอบสวน ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑ การเก็บสํานวนการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวนให้หัวหน้างานสอบสวน มี
หน้าท่ีเก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดทําไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย 
 ๒ การจัดเก็บสํานวนการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
  ๒.๑ สํานวนการสอบสวนที่อยู่ในระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยก
เก็บตามรายช่ือของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
  ๒.๒ สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณาสํานวนการสอบสวนท่ี
พนักงานอัยการมีคําส่ังงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี  
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ปี พ.ศ. และจัดทําสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับไว้พิจารณา(แบบ ส ๕๖ – ๗๗) สมุดเก็บ
สํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีคําสั่งงดการสอบสวน(แบบ ส ๕๖ – ๗๗) และสมุดเก็บสําเนาสํานวน
การสอบสวน(แบบ ส ๕๖ – ๗๙) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลําดับ เลขคดี ช่ือผู้กล่าวหา ช่ือผู้ต้องหา ข้อหา ช่ือ
พนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
  ๓ สํานวนชันสูตรพลิกศพท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดส่งมาเก็บให้แยกเก็บเรียงลําดับตามเลข
ลําดับการชันสูตรพลิกศพ(ช) ปี พ.ศ. และจัดทําสมุดเก็บสํานวนชันสูตรพลิกศพ(แบบ ส ๕๖ – ๗๐) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับลําดับ เลขลําดับการชันสูตรพลิกศพ(ช) ชื่อผู้กล่าวหาชื่อผู้ตาย เหตุที่ตาย ชื่อพนักงาน
สอบสวน หมายเหต 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ  ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำ
ทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบ
ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ใหบุ้คลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันท่ี    1    มีนาคม พ.ศ. 256๖ 
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